LIGUE REGIONALE d'ILE DE FRANCE

Siége social : 95 Rue Jules Ferry - 92700 COLOMBES - Contact : Ir.iledefrance@ffbsq.org
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GUIDE d'UTILISATION

SAISON 2026-2027

réalisé par la Ligue Régionale d'ile de France

o Préambule page 2 et 3

o Messagerie Générale Institutionnelle

. Connexion page 4
o Intranet

. Connexion page 4

. Accés Espace Bureau page 4

J Téléchargement formulaires pré-remplis page 5

J Renouvellement Affiliation + licences Dirigeants page 6

J Mise en Bordereau Licences page 7

(mutation, création, renouvellement d'un non licencié N-1 ou plus)

Validation bordereau + Paiement page 8
Téléchargement licences validées F.F.B.S.Q. page 9
Téléchargement Attestation d'affiliation F.F.B.S.Q. page 9
Informations pratiques page 10 & 13

(détail Espace Bureau, recherche d'un licencié, création de licence, détail fiche club
Intranet, détail fiche licence Intranet)
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PREAMBULE

o La Messagerie Générale Institutionnelle et Intranet sont des programmes informatiques gérés par la F.F.B.S.Q. (Prestataire
de service : Kermain Valley)

o Les téléchargements faits par les clubs dans Intranet sont récupérables dans la Messagerie Générale Institutionnelle du
club (bownnn@ffbsq.org)

o Tous les téléchargements faits par les clubs dans Intranet arrivent automatiquement dans la Messagerie Générale
Institutionnelle du secrétariat administratif de la L.R.I.D.F.

TOUS les bordereaux "INTRANET"
DOIVENT ETRE VALIDES et REGLES a la L.R.L.D.F.

____________________________________ ~
ICE QUE LES CLUBS DOIVENT FAIRE }
o Télécharger les pré-rempis - Saisir les renouvellements dans INTRANET - ATTENTION AUX HOMONYMES
o Valider chaque bordereau saisi & passage en statut "Club Validé".
LE JOUR DE LA VALIDATION d'un bordereau :

(@) ® Demander le PDF,
® Envoyer le justificatif de virement au secréatariat administratif de LRIDF (cifruiz@aol.com).

TOUS les bordereaux doivent étre réglés a la Ligue Régionale d'lle de France. M'entionner, lors du virement bancaire, les

O références du bordereau concerné.
Ne pas oublier d'ajouter la cotisation régionale de 15 € pour chaque licence "compétition" y compris pour chaque licence "loisir"
saisie par un club.

PAIEMENT UNIQUEMENT par VIREMENT BANCAIRE

Bordereau validé a réception du PDF + JUSTIFICATIF de VIREMENT
ou preuve de paiement sur le compte bancaire de la L.R.l.D.F.

—

R.l.B. Ligue Régionale IDF | SOCIETE GENERALE

LIGUE REGIONALE IDF FFBSQ
MME BOTTECCHIA NICOLE

95 RUE JULES FERRY

92700 COLOMBES

COLOMBES MAIRIE (03703)

30003 03390 00050531089 06

IBAN FR76 3000 3033 9000 0505 3108 906

SOGEFRPP

o Télécharger les licences lorsque les bordereaux "Intranet" sont en statut Fédé Validé avec une v
IMPORTANT = Passer par le secrétariat administratif de la L.R.1.D.F. cifruiz@aol.com (Cl. Traineau) pour chaque modification en

o cours de saison (changement : de nom d'une licenciée [mariage, divorce], de type de licence sportive [fédéral, mixte]). NE PAS
CONTACTER DIRECTEMENT LA F.F.B.S.Q.

Communiquer, par mail, au Secrétariat Administratif de la Ligue Claudie TRAINEAU => cifruiz@aol.com les dates
d'établissement des certificats médicaux remis avec la demande de licence.

ANOTER:

Certificats Médicaux - pour tout renouvellement de licence "compétition" saisi dans INTRANET, un certificat médical de moins de 3 ANS est obligatoire,

- pour toute création de licence "compétition" saisie dans INTRANET, un certificat médical de moins de 1 AN est obligatoire.

NE PAS SAISIR de licence compétition SANS certificat médical CONFORME POUR L'ENSEMBLE DE LA SAISON.

Licences "Cadre Compléter le type de licence souhaitée sans oublier la fonction (voir modéle licence globale page 5).
Technique™ Envoyer, par mail et pour accord, le scan de la demande de licence au Coordonateur de la Ligue Régionale d'lle de France M. Eric
saisies par la F.F.B.S.Q. ESNAULT => ericbowlbcp@free.fr + cifruiz@aol.com en copie

Compléter le type de licence souhaitée sans oublier la fonction (voir modeéle licence globale page 5).
Envoyer, par mail et pour accord, le scan de la demande de licence au Président de la Ligue Régionale d'lle de France M. Frédéric
MAURICE => bowcsr.idf@ffbsq.org + cifruiz@aol.com en copie

Licences "Arbitre"
saisies par la F.F.B.S.Q.

Li Envoyer par mail, pour les actifs uniquement, I'attestation employeur au responsable du 'Sport d'Entreprise’ en lle de France M. Jean-

icence ' . . ' A

"Sport d'Ent : m Fred MARTIN => jeanfred.martin@free.fr - jeanfredbowling@gmail.com
po RHERESE NE PAS OUBLIER le nom de I'entreprise lors de la saisie dans "Intranet".
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PREAMBULE [suite]

Récupérer les PDF des bordereaux arrivants dans La Messagerie Générale Institutionnelle L.R.I.D.F.

Vérifier I'exactitude des saisies faites par les clubs.

le compte bancaire de la L.R.I.D.F.
Vérifier la validité des certificats médicaux et réclamer les dates manquantes.

Valider les bordereaux saisis UNIQUEMENT A RECEPTION du PDF + JUSTIFICATIF de VIREMENT ou

L 4

L 4

* Vérifier la conformité du paiement effectué a réception du justificatif de virement ou preuve de paiement sur
L 4

¢ preuve de paiement sur le compte bancaire de la L.R.l.D.F. = passage en statut "Ligue Validé".

Envoyer et régler a la F.F.B.S.Q. les bordereaux validés par la Ligue (envoi groupé 1 fois par semaine).
4 La F.F.B.S.Q. enregistre le paiement de la Ligue =» passage en statut "Fédé Validé" avec une encoche
v (téléchargement des licences possible).

* Mettre & jour la base informatique de la Ligue Régionale d'lle de France permettant l'inscription aux
compétitions.
* Etre a disposition des clubs en cas de probleme de saisie

CONTACT : Claudie TRAINEAU - Tél : 06.72.40.81.78 - Mail : cifruiz@aol.com

MODIFICATIONS dans INTRANET

Espaces des modifications FAITES

UNIQUEMENT par la Fédération
Demander a la L.R.I.D.F. qui transmettra a la F.F.B.S.Q.

Espaces des modifications POUVANT ETRE
FAITES directement par les clubs

NE PAS CONTACTER DIRECTEMENT CETTE DERNIERE Ne pas oublier d'en informer la L.R.I.D.F.

7 ‘L Adresse l

4 Jizssp | FICHE INTRANET CLUB N
C_Postal Ville
Nom (. ' > | Fonction [Autre
]
Trpe Mixte (Entreprise} ALIES e
C.Postal Ville
Courriel -
Courriel | gz Co'urr_lel FFBSQ . kgt
FFBSQ Création et activation par la Fédération
Site Web
Bowling de rattachement
Départ. MN®

Nationalité

4
é FICHE INTRANET LICENCIE horesee

N* Lic. C. Postal | Ville

Prenom Courriel

NomMaiss | Profession 3 =

NomMarital| Entreprice | Création d'une En?re’pris_e dans le menu déroulant
NomUsage du ressort de la Fédération

Nosmitisage | [ =NomMNaiss Représ. | Prenom

A Légal
Né(e) le > Mineur | Nom o

TN
#* ;
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CONNEXION MESSAGERIE GENERALE INSTITUTIONNELLE - INTRANET
ATTENTION

En cas de perte des Identifiant / Mot de passe, CONTACTER » Mme Belayachi - licences.secretariat@ffbsq.org
(respecter les minuscules et les majuscules).

CONNEXION Messagerie Générale Institutionnelle

Page d'accueil site F.F.B.S.Q. [https://www.ffbsq.fr/accueil]

CLIQUER surweomal <=

7 NATIONAL

roundeube &g

Identifiant - Mot de passe i a Webmail 1.4.13 |
Messagerie Générale Institutionnelle
" Nom d’utilisateur
[Webmail]

(différent d'Intranet) [ connexion |

CONNEXION INTRANET
Page d'accueil site F.F.B.S.Q. [https://www.ffbsq.fr/accueil]

CLIQUER sur Intranet

8 r o, Tai T
N rnse —Ei =] X Lff’ﬁ/

FB.

INTRANET DE |LA FFBSQ

l — ldentification —

Identifiant ou adresse e-mail

_— Identifiant - Mot de passe Intranet
i s (différent de Webmail)
]

) Se souvenir de moi

SE CONNMNECTER

SE POSITIONNER ;
puis CLIQUER sur
Bowling Bowdi
FFBSQ - IDENTIFICATION ESPACE BUREAU | :
5 ENTRER nom dutilisateur et mot de passe { Voir détail "Menu" page 10 I‘
INTRANET pour obtenir un NiLrssg a
Nom de compte l A L
—> CODE DE SECURITE
Mot de passe ¥
envoyé a l'adresse Webmail et permettant I'accés a n
- I'Espace Bureau ¢
Merci de s =
ez o onces e rmpies
e enolamins
" ; -

Un code arrivera sur votre mail LI*****@f*****_org dans les deux minutes

attendez sa réception svp.

Vous devez ensuite le saisir dans les 10min. Merci

Code de validation

|

Tout autre navigateur entraine des problémes a la saisie.

Pour contacter la Hot-Line technique

envoyez un eMail a : P
ffbsqsigl@kvassist.com e

Google chrome m Opéra
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INTRANET - TELECHARGEMENT Formulaires PRE-REMPLIS

AUCUN TELECHARGEMENT de la LRIDF et/ou de la FFBSQ

Espace Bureau |

Bienvenue dans votre espace bureau

=

A Re & Lehce SELECTIONNEZ LE TYPE DE DOCUMENTS DE
RENOUVELLEMENT PRE-REMPLIS QUE VOUS
2800 Gl SEiSE RECEVREZ SUR LA MESSAGERIE DU CLUB.
K
[T Licence globale
CLIQUER sur enot rents pré-remplis
Mes renouvellements pré-remplis

»

Demandez vos licences pré-remplies

ACCES UNIQUEMENT aux pré-imprimés
licences des ADHERENTS DU CLUB (N-1)

Vous avez la possibilité de mettre le RIB
de votre club d.

s les documents

dématérialisés (statuts, PV etc).
Dans la fiche du club.

Pour contacter la HotLline technique

ke S % envoyez un eMail & :
dans "Mes renouvellements pré-remplis ffbsqsigl@kvassist.com

Avant de saisir vos renouvellements, vous devez TELECHARGER vos pré-remplis

(formulaire Affiliation du club, formulaire Licence globale)

Modéle PRE REMPLI Licence globale

[T Affiliation du club

Cocher TOUS les types de licences souhaitées.

nsy
aw.ffbsq.org

FEDERATION FRANGCAISE DE BOWLING ET DE SPORT DE QUILLES
Renouvellement - Discipline Bowling - (NG

Vos licences de [N

rdgeant Président(e)

Maison des Sports 190 Rue isatis - 31670 LABEGE Tél : 05.82.95.78.60 - www ffbsqg fr — Email : contact@fibsqg.org

Cochez les licences demandées pour la saison

IDF Xicompétition (Fédérale) OArbitre national XArbitre régional ADirigeant
Lo IDF Qsport d’Entreprise (mixte;
EIHpandlsport prized ] QCadre technique ?Présldenl
QSport Adapté OProfesseur  Oinstructeur fédéral OSecrétaire
OLoisir QEntraineur OMoniteur fédéral UTrésorier
Qindividuelle QAnimateur fédéral OMembre

Modéle PRE REMPLI Demande d'Affiliation

7z

o

Fédération Francgaise de Bowling et de Sport de Quilles
Maison des Sports 190 Rue Isatis - 31670 LABEGE
Tél : 05.82.95.78.60 - www flbsg.org — Email : contact@ffbsg.org

DEMANDE D'AFFILIATION

du 1er Septembre au 31 Aot
O Premiére demande X Renouvellement
DISCIPLINE DE RATTACHEMENT
X Bowling O Schére O Quilles de Six 3 Quilles de Neuf
O Bowling Classic O Saint Gall O Quilles de Huit 3 Quilles au Maillet
Nom du club N° du club
L
| -
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INTRANET - RENOUVELLEMENT Affiliation

RENOUVELLEMENT Affiliation + licences "Dirigeant“ [ 3 licences, minimun et obligatoires ]

| Espace Burecau i 4/’
CLIQUER sur Mon club @gm

(Liste & gestion de clubs :
Intitulé pour les Ligues)

Vous avez la possibilite de mettre le RIS
de votre club dans les documents
dématériali atuts, PV otc).

Dans Ia ub

Demandez vos licences pré-remplies iy g, LIS (thchniaue
dans "Mes renouvellements pré-remplis™ Toaqsigl@kvassiat.com

Fiche Intranet "club " I

CLIQUER

Bienvenue dans votre espace bureau
V .|
Numéro NN (OF Informations sur le club Membres Dirigeants

Nom

' > 2019
.

Type Fédéral 3110872019

Adresse

C.Postal ville

Corresp. L &

Fonction | Autre

S

P> Demande daffliation Statistiques Bordereaux 2023

sur "Demande d'affiliation"

COMPLETER
e les n° de licence des

CPostal ville

Courriel
Courriel | poyw225@bst
Frasq  [LOW22@MsG.0r9

dirigeants

® |a colonne "Honora."

Bowling de rattachement
Départ. N

CLIQUER sur
Demander I'affiliation du club

ATTENTION

Cliquer sur "Demander I'affiliation du club” entraine la création d'un bordereau "Intranet".

PENSER A VAL'DER CE BORDEREAU [voir explications page 8]

AVANT DE VALIDER LE BORDEREAU

vérifier la fonction des dirigeants

Licence Dirigeant Fonction y, | President(e) b
(] Honorabilité

Président(e)
Secrataire
Trésorier(e)
\ice présidentie)

D'AFFILIATION

saisies

Ne pas ressaisir les licences "dirigeant” déja

renouvellements de licences "sportives”.

Secrétaire adjoi )
Trésorier(e) adjoint{e}
Membre de club
Autre

lors de I'affiliation club avec des

A NOTER

A NOTER

Si les colonnes - Civilité, Prénom, Nom, Né-e le - ne s'affichent pas automatiquement :
1/ le n° licence entré est incorrect (voir exemple ci-dessous en rouge " 2 puis 7 chiffres ")
2/ vous utilisez un navigateur web incompatible (voir page 4)

NeWw !

N°licence  Civilité Prénom Nom Né{e)le Honora

Président - C
Secretaire E
Trésorier I:
Dirigeant rC
Dirigeant 00 0000000 C

Si "Demander I'affiliation du club™ n'apparait pas, c'est que les dirigeants sélectionnés ne sont pas
correctement complétés concernant I'honorabillité (voir exemple ci-dessous)

MeWw !
e Civilté Prénom om MNéfe)le Honora

[ Compréter nonoratine 4, 7

N lice

Presiden

Seerét 14/24/1952 | ]
Trésorier PLRETL IR
Dirigeant Compléter honorabillité H

3 des 5 dirigeants saisis sont incorrects. Il apparait 9

Dans ce cas, vous devez compléter la partie Honorabilité dans la fiche licence personnelle "Intranet" pour chaque
personne concernée (voir page 13).

Pour Les renouvellements de licences "compétition™ ne sont possibles que
Information lorsque le bordereau d'affiliation ressort FédéValidé avec une v/
_—
2c2: [ FEDEVALIDE IDF 75004 IFB AFFILIATION 190,006 o
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INTRANET - RENOUVELLEMENT LICENCES
MISE en BORDEREAU (licences sportives, mutations, créations)

ATTENTION

NE PAS RESSAISIR les licences "Dirigeant” (déja saisies dans le bordereau d'affiliation)
REGROUPEZ vos licences DANS UN MEME BORDEREAU. NE PAS CREER trop de bordereaux.

| Espace Bureau !

—c

CLIQUER sur Mon club
(Liste & gestion de clubs :
Intitulé pour les Ligues)

b

4/ érssg

Demandez vos licences pré-remplies
dans "Mes renouvellements pré-remplis”

Vous avez la possibilité de mettre le RIB
e votre club_dans les documents
dématérialisés (statuts, PV etc).

ans la fiche du club.
Pour contacter fa HotLline technique
envoyez un eMail &
fibsqsigi@kvassist.com

Bienvenue dans votre espace bureau

) - "
Fiche Intranet " club | Informations Demande d'affiliation Statistiques @ Bordereaux SN Bordereaux 2022
N® bordereau DateSaisie DateValid Tot Affil. TolDroits Tot Lic. Totgénéral
» FEDEVALIDE AFFILIATION 190€ e 0€ 190 ~
CLIQUER sur
A) sur "Bordereau 20...."
B) sur "Créer un nouveau bordereau"
Ouverture d'un bordereau vierge
SemonBerd — Ligue [DF |ILEDEF Debitssee| 2702022 ||[EMSaE Valid Fede
N Bora oo ) -
IR e —————
o o
.
NeLic Civilite Nom Prénom =H| M| alm
Néte} e Lieu Nat. :::m-. Cots
Licence ~ Orotimage
[ Charte FFBSQ
Compléter le bordereau vierge
SaisonBord [ ] Ligue |DF | ILE DE France Debut saisie | 06/00/2022
INDIQUER : N° Bord. ciuo ) I Fédérale "
1_ Ne Llcence Tol affiliation Droits & Redev Tot. licences Tol général MI.‘ﬂ.E
. 0€ 0€ 405€ 405€ J
2- Type de licence Loisir
3- Certificat Médical n Lic e Chie o E— CadreTechnique

4- Charte FFBSQ

Néfe) le 20/10/1969 SA Lieu France Amgenisuil

Licence Fédérale

Dirigeant

VALIDER

e Chaque ligne une par une

e Le bordereau (voir page 10)

e Demander le PDF(voir page 10)

Licen

N°Lie C———— civilite 1
Né(e) le 15/03/1969 SA Lieu France largenteui

Mixte

B Certit. médical Qui ~ Croftimage 4
[ Charte FFBSQ
Prénom  Didier

Nom I

BNP PARIBAS (lle-de-France)

93150

NaLF FRANCE | 5

&
<
[ Charte FFBSQ

ATTENTION
Pour les licences MIXTES
NE PAS OUBLIER DE

® SELECTIONNER une entreprise

® COMPLETER Conj/Enfant (si nécessaire)

0
{GRAND EST)
({ILE DE France)
(lle-de-France)
2E REGIMENT du MATERIEL {Pays de la Loire)
3 SUISSES (MNord-Pas-de-Calais)
A Tous Services (Franche-Comte)
AM.D.E.L {Nord-Pas-de-Calais)
ANTS. (GRAND EST)
A PN. CONSEIL (Centre)

v

Les renouvellements peuvent également se faire en "RENOUVELLEMENT FLASH" en respectant les étapes ci-dessus
ce qui entraine la CREATION D'UN BORDEREAU INTRANET A VALIDER (voir explications page 8)

é

®jog  o0owmE 2021 IDF 91702 Cémic

0012485 2021 IDF 91702 Maxence

DOTTIN0 2021 IDF WIT02  Nicoss

Fégerale

RENOUVELLEMENT FLASH DE LICENCES
nciés club SAISON N-1

GESTION DES RENOUVELLEMENTS

ANTHOR [ Accepter chare FEBSQ

ECune médicsl Drotimage Cu - o
o

Fégrale

BEGHIN [ Accenter chare FFESQ
[ Cort# médical Croa mage  Oul

BOUVRY E5 Accepeer charle FFBSQ
[ Certt madicsl Dod mage  Oul

o g |

A NOTER

LES MUTATIONS DOIVENT ETRE SAISIES séparemment,

soit en créant un bordereau, soit en les ajoutant dans un bordereau existant.

Important Par définition, les mutations concernent des personnes existantes dans la base fédérale.

NE PAS FAIRE DE "CREATION DE LICENCE" (rechercher le n° de la personne, voir explications page 11)

LRIDF Secrétariat Administratif - SAISON 2026-2027
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INTRANET - VALIDATION + PAIEMENT bordereaux
VALIDATION D'UN BORDEREAU > IMPERATIF E T oBLIGATOIRE

Pour TOUS Ie§ bordereaux INTRANET saisis,
VOUS DEVEZ SYSTEMATIQUEMENT - LE JOUR MEME

o VALIDER le bordereau - ¢ DEMANDER le PDF dudit bordereau - ¢ REGLER le bordereau (voir Paiement bordereau ci-dessous)

Espace Bureau

DANS ESPACE
BUREAU

Pour la validation du
bordereau d'affiliation :

CLIQUER sur

Liste & gestion de clubs ou

Informations

- pordaraan

> r-m

Demande d'affiliation Statistiques

Saisie  Datevaia

FEDEVALIDE  ArFiiaTion

' Bordereaux 20N

Borde

Tor AT jowrons  tot

1008

reaux 2022

Lic. iotgeneral
190e

"Mon Club" puis

’ CLIQUER sur ;
Bordereau 20.... S
PK At Me
POUR INFORMATION
Tous les bordereaux
saisis durant la saison

apparaissent dans "Mes
bordereaux"

puis sur :

Demandez vos licences pré-remplies
dans "Mes renouvellements pré-remplis™

Bienvenue dans votre espace bureau

Vous avez la_possibil

de votre club dan:
dématérialisés (statuts, PV etc).

Dans Ia fiche du club.

Pour contacter la HotLine technique

envoyez un eMail &

fibsqsigl@kvassist.com

ité de mettre le RIB
s les documents

Votre saisie terminée,

Uigie IDF | ILEDE France

Cib |

SaisonBord | ]
vous devez OBLIGATOIREMENT N —
VALIDER LE BORDEREAU en Tolaffiation Drofs & Redev Tol fcences  Tol général

1906 0e

CLIQUANT sur

Valider la ligne

(chaque ligne, une par une)

Valider le bordereau

(demande du PDF)

N Lic — Civilite
Licence
Ne Lic I Civilite

Notifications en bas de
bordereau

Licence

==

.
:
1 [ e o s
;
|

Licence

Valider le bordereau

0€ 190€

M Nom N Prénom  Phiippe

Néfe) le [23/03/1949 |SC Lieu France Pars 122

Dirigeant  Fonction

[ Honorabilité

Président(e)

75012 Nat.F £

+ Oui - Droltimage
[ Charte FFBSQ

M Nom IR ©::om Gabiicl

Néfe}le 15/12/1948 'SC Lieu laLceriz =inkina

Dirigeant Fonction

[ Honorabilite

Secrétaire

NaLF  FRance
« oui - Drotimage
[ Charte FFBSQ

M Nom SN Frénom  Didier

Né(e} le |18/10/1951 [SC Lieu frrance Craumont

Dirigeant Fonction

[ Honorabilité

Trésorier(e)

52000 NatF  France

~ oui v Drofimage
[ Charte FFBSQ

Debutsaisle  ogt1/002 | Fin saisie

Greation premier bord ficence

Valid Féde.

=0 alm
Handi, Gotis. o
Mot -

94 043 Fegera

Valider a ligne.

o soit Club Validé |
e soit Ligue Validé H
o soit Fedé Validé 1

Rt

' POUR INFORMATION 'Zone réservée aux renseignements manquants

(exemple : type de licence non mentionné, cases non cochées pour le Certif. Médical, la Charte FFSBQ)

: Yauder i€ bordereay |

LIGUEVALIDE

| saisonBord

- Ligue |DF ILE DE France
S'IL MANQUE UN N Bord | Club p
RENSE'GNEMENT, Tot affiliation Droits & Redev Tot licences Tol. general
0 0 45¢€ 45€
LA VALIDATION [ ]
des lignes ainsi que |(y- ic| os EEEEES civinte 1 Nom Prénom | » »
celle du bordereau .
Né{e) le ol SE Licu [ I'Nat.F FRANCE
—
EST IMPOSSIBLE Licence Fadérale [ Certif. médical €= DT g
[ Charte FFBSQ

Certif Medical !

»

PAIEMENT BORDEREAU = LIGUE REGIONALE d'ILE DE FRANCE (L.R.I.D.F.)

Récapitulatif Bordereau : saisie d'Aff

iliation

Total général a régler ala L.R.I.D.F.

SaisonBord 2023 Ligue |DF | ILE DE France
N° Bord 23 001 Club p N
Tot affiliation Droits & Redev Tot. licences Tot. général

180 13 o€ 190€ J

Récapitulatif Bordereau : saisie de Licences
Total général + Cotisation [XI a régler a la L.R.I.D.F.

SaisonBord 2023

N* Bord. 23/ 00z

Tot affiliation Droits & Redev Tot licences
0 0 405€

Ligue |DF | ILEDE
Club p TN
Tot général

495¢€ J

France

TOT. général a régler a la L.R.I.D.F.

UNIQUEMENT par virement bancaire (voir R.1.B. page 2)
Ne pas oublier d'ajouter la cotisation régionale

15€ pour chaque licence "compétition” y compris pour chaque licence "Loisir" saisie par un club

RAPPEL : bordereau validé PAR LA L.R.L.D.F. UNIQUEMENT a réception du PDF + JUSTIFICATIF DE VIREMENT
ou d'une preuve de paiement sur le compte de la LRIDF
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INTRANET - TELECHARGEMENT licences
TELECHARGEMENT des LICENCES validées par la F.F.B.S.Q.

ATTENTION Le téléchargement des licences n'est possible que lorsque le bordereau ressort FédéValidé avec une v/

Le téléchargement des licences doit étre fait par les clubs (s'ils le souhaitent).
Aucun téléchargement ne sera fait soit par la L.R.I.D.F. (ligue), soit par la F.F.B.S.Q. (fédération).

| Espace Burﬂ J/
_ A Jerss *

SIGL

[ osasn B
—— Vous avez la possibilité de mettre le RIB
T . ; Y e votre club dans les documents
: dématérialisés (statuts, PV etc).
Dans la fiche du club.

: : ¥ Pour contacter la HotLine technique
& I
> D mar vos hcltlancestp empl o envoyez un eMail a :
ans les renouvellements pre-remplis’ sigl@ SISt
CLIQUER sur =————3 B B B e

Mes bordereaux

Bienvenue dans votre espace bureau

v —
Ouvrir le bordereau souhaité Y E L N oo AFFITION a0 of
en CLIQUANT sur "> —)3 E o S oo I Lcence ey
» B O | oo Lcence —
SaisonBord [ ] Ligue IDF |ILE 04/08/2022  Fin saisie Valid. Fede.
DEUX POSSIBILITES de |[.--.. — cub | I s
téléchargement Tot affiliation Droits & Redev Tot. licences Tot. général “
o€ 50€ 270€ 320€
.
S i e
i Lic I— Crvie I | = | ¢
1- Une seule licence i s g o L AR=ti i
Néfe) le 29/12/1973 |SE Lieu France re. 76600 Nat.F FRANCE Mut. =
> o
Licence Mixte B certi. médical ou - Droftimage
g Honorabitte B crerterrasa
- S e
— e =iu
CLIQUER sur v c AN |
our la personne concernée Né(e)le 01/10/1947 SC Lieu fae  Nat.l ALE = =
p p Licence Mixte & certit. médical oui - Droitimage 323 Fades
[ Charte FFBSQ
Lic| I Cuiite wie  Nom
Né{e) le | 10/09/1988 SE Lieu 59430 Nat.F ANCE A Mut. -
Licence rearaie & oot médiet o calculs automatiques e s
B chererrasa
Lic/ NN Cvilté Mie  Nom Tarif fedeéral licence )]
Né(e) le 14/08/1991 SE Lieu FRancE Pau 54000 Nat.F FRANCE H
. - ; . Mutation + montant . w NC[Esea_son
icence Fédérale % Certif. médical oui + Droitimage 27 15 rede
' Homorabins £ crenerrasa
° Lic Civilits Nom Prénom EELL a| ZZE\ alm
Néfe) le Lieu Nat. = =
. . iy
2- L'ensemble des licences Licence « Droftimage
[ Charte FFBSQ
v 33 s Zae
. T EDEVALIDE
CLIQUER sur Charger les licences™ | >

(ne pas tenir compte du message : Revenir au Menu)
A NOTER : en cliquant sur "recevoir le bordereau” yous n'aurez QUE le PDF du bordereau (pas les licences).

Les licences téléchargées sont
récupérables dans la messagerie

générale institutionnelle du club Vous avez demandé l'envoi del licences.
Cliquez sur OK pour confirmer votre demande. Un message vous indiguera

la fin de la demande d'envol, en attendant, merci de ne pas quitter cet
&cran.

TELECHARGEMENT attestation d'affiliation fédérale Revenutens - Decomenod
Intranet - Fiche “"club " | I \l/ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘l’

2023
Fédéral 31108/2023

: IDF  ILE DE FRANCE Informations sur le club Membres Dirigeants INACTIF
) &

K. Stestation

Frésident(e) Attestation envoyée sur la Messagerie Générale Institionnelle du club

Informations Demande d'affiliation Statistiques Bordereaux 2023 Bordereaux 2022
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INTRANET - Informations pratiques

DETAIL MENU ESPACE BUREAU

— @ VOIR ci-dessous et page 12
VOIR page 5
o O FRANCE Informations sur le club Membres Dirigeants
L]
* > 2020
'

Type Fédéral 31/08/2020
Adresse
C.Postal Ville
Corresp. \.
Fonction | Autre
Adresse Informations Demande d'affiliation Statistiques Bordereaux 2026

C Postal Ville m
Courriel Demande club 24/07/2019 @/
Courriel _@ﬁbsq.org :\'3 temen VQU:E 24/07/2019
FFESQ raitement rede. 27/07/2019
Site Web

Bowling de rattachement
Départ. N

2

DETAIL BORDEREAUX saisis par la club (saison en cours)

N* bordereau DateSaisie DateValid. fiil. TotDroits Tot Lic. Totgénéral
» 26/ 005 FEDEVALIDE LICENGE 0E 0E 50E B0E
e —— 5 e LicencE| bordereau ouvert sans contenu ] o = 0€
» 26/EHEERI003 5 FEDEVALIDE LicENCE 0e 0E 50€ 50€
p 26/QHEI002 5 FEDEVALIDE LICENGE 0E 0E 700€ TO0E
» 26/ QD001 25 FEDEVALIDE  AFFILIATION 190€ 0 0e 190€

POUR OUVRIR UN BORDEREAU EXISTANT :
CLIQUER suir.......... IIlFléche noire devant le N° de bordereau

POUR METTRE EN BORDEREAU des mutations, créations, renouvellements

CLIQUER sur...... | |

SaisonBord 2026 Ligue |DF IL nc
N* Bord 26/@EER 004 Cub » D
Tot affiiation Droits & Hedev Tot. licences Tot. général

BORDEREAU s s

VIERGE ’
N° Lic Civilité Nom Prénom
Entrer un n° Lic - =
affichage automatique cledle by Nat.
des coordonnées Licence ~ Droitimage

[_ Charte FFBSQ

ATTENTION a la N° Lic 2éme espace : SEPT chiffres (0000000)
composition d'un N°

Lic 1er espace : DEUX chiffres (00)
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CREATION de licence

INTRANET - Informations pratiques

o IMPORTANT

AVANT toute création de licence VERIFIER que la personne n'est pas déja dans la base fédérale.
PAS DE CREAT'ON de licence pour une personne trouvée dans la base.
PAS DE CREAT'ON de licence pour un licencié en situation de "Mutation".

Rechercher une licence a partir du Nom

Dans ESPACE BUREAU = CLIQUER sur Rechercher un licencié

NOTER le numéro de licence.

Créer une licence (voir fiche licence vierge ci-dessous)

Vous étes en recherche

N* Lic.

Prénocm

ENTRER

le nom d'usage.
puis

CLIQUER sur

Exécuter la recherche

MomNaiss |

Mombdarital |

NomUsage
MN&(s) ls
Nationalite

Adresse

C. Postal

Profession
Entrepriss |

[

_ MomUsage
=Homiiaiss

>

[

Wille

Courriel |

Dans ESPACE BUREAU - CLIQUER sur Créer un nouveau licencié¢

NOTER le numéro de licence puis mettre en bordereau.

Représ.
Legal
Mineur

Prénom
Nom

Confirmation

Confirmez-vous la demands de création d'un nouveau licencig ?

NOTER le numéro
de licence. ‘
COMPLETER tous

les champs demandés. .

COMPLETER la
partie HONORABILITE.

»
»

CLIQUER sur
Enregistrer les
modifications.

METTRE la création de
licence ou la personne
trouvée dans un bordereau

Nom de I'entreprise OBLIGATOIRE
pour les licences type " MIXTE".

. lH " H &
Fiche "licence" vierge fer Prénom e
- — L
R . Nom de
Prénom s Naissance |
Nom marital
NomNaiss | o e | i
NomMarital 0e | [ i
HomUsage :
Nombsage | Cinmiirae N&(e) le Pays Naiss
Né{e)le Compiéter honorabillité 3 orTsa
Nationalité
F FRANCE
Adresse
G. Postal Ville
e 'Y Données honorabillé & compléter
Profession ! e Nom Nom PaysN
| DateNaiss. Acceptation charte FFBSQ !
¥ I T T
Représ. | Prénom [ Honorabiité  NeW! [ Accepation charte FFESQ.  New!
Légal L 0<
Minsur | Nom < =

Intranet a partir du n° de
licence (Voir page 9)

‘ Civilite
A

dresse

Q

Nom Prenom DateNaiss. Pays de naiss.
c ville i

Ville de naiss.
i

charte FFBSQ 1

L ’ Enregistrer les modifications

Encadrant occasionnel Moy |

Coodonnées du représentant légal
pour les mineurs (licence -de 18 ans).

ATTENTION

SI VOUS CREEZ UN DOUBLON
les messages suivants apparaissent

Soit a la saisie dans Intranet &
LIQUER SUR :

Soit a la création de licence &
Noter le n°® existant puis annuler la
création de licence en cliquant sur :

[l Annuier ia création de cette fiche

Attention !! Ce licencié semble déja exister
sous le n® 03 I
Nom JF/JH Pays de naiss. Ville de naiss. Adresse CodePostal Ville
Profession Acceptation charte FFBSQ !
[} Annuler ia création de cette fiche

N*Lic o4 OEEEivilité |Ime

o (N

Prénom QN

g:‘:;ciesﬁzncﬂe dé'Eé exister Né(e) le [N S~ Lieu Indonés Nat. F MCE
3 : mp LICENCE Fédérale B certit. médical oui ~ Droitimage
i Charte FFBSQ
RAPPEL 1/ NE PAS CREER de licence pour une Mutation, la personne est obligatoirement dans la base,
2/ METTRE la création de licence ou la personne trouvée dans la base dans un bordereau “Intranet"”
=> voir explications page 7.

3/ Valider le bordereau

4/ Demander le PDF du bordereau

5/ Régler le bordereau par virement a la L.R.I.D.F.

6/ Envoyer le justificatif de virement a cifruiz@aol.com
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INTRANET - Informations pratiques
DETAIL FICHE "CLUB" INTRANET

Intranet - Fiche GLUB I T T T

e -W nformations sur le club Membres Dirigeants INACTIF
om 3 ) A— ) A
x> 2 3
’ e

2010
ype Fédéral 311082019

dresse

Postal vile

orresp.

A
onction | Autre 1J E—

aresse

Demande d'affiliation Stafistiques Bordereaux 2023 Bordereaux 2022

4 T —

fc Postal Ville

ourriel

Bowling de rattachement
épart e

'—. Enregisirer les modifications
1erY Coordonnées Club
2¢ e Rien
3¢ e Documents Dématérialisés ~——>

Statuts PV Déclar. Pref  Afiliation Dirigeants

RIB du club

2 " " -z s sur le club Membres
| Liste licenciés
1‘ Coordonnées correspondant club
»
Domicile Bureau Mobile
&. Téléphone 4
Fax 4
»
»
»
3) Liste Dirigeants |surle club Membres Dirigeants INACTIF
» Président(e) 31/08/2019
» Secrétaire 31/08/2019
» Trésorier(g) 31/08/2019
[ Informations Demande d'affiliation Statistiques
4 . siovests
I Statistiques licences ETAT STATISTIQUE DU CLUE (2023)
]
e d'affiliation Statistiques Bordereaux 2023 Bordereaux 2022

» FEDEVALIDE LICENGE DE DE
» FEDEVALIDE LicENCE 0€ 0€ 45€ 45
» FEDEVALIDE LIGENGE DE oe 90E 90
FEDEVALIDE D€ 0E a0e 20€
>
» FEDEVALIDE 3 0e 45€ 456
FEDEVALIDE 0€ 0E 90 a0€
»
FEDEVALIDE oe oe 405€ 4956
»

Composition d'un numéro de Bordereau Intranet

N Nl(saison en cours) nn-nn nl (n° du club) 001 (1er bordereau saisi), 002 (2éme bordereau saisi), etc...
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INTRANET - Informations pratiques
DETAIL FICHE "LICENCE" INTRANET

Intranet - Fiche LICENCE

M= Lic: os N
Prénom e — Photo
NOMNAISS ey licencié

Mombiarital  —————

by |

.Premiére licence 2004

CMC/CME/CMP

[ Enrégle = Inactif

— DcD
(V] Location des coordonnées

Qui Droit & l'mage

NomUsage |_ - Eﬁgﬂnt‘.lgg%lses ¥ Honorabilite NeW !
= z Acceptation charte FFBSO MNew !

Née) le I >

Mationalité | Non Encadrant occasionnel NeWw !

= F FRAMCE SA
Adresse ]
C.Postal pomesmm  Vile ' EE—— —
X Informations sur la compéty

Courriel |“ .

Profession | (i

Entrapriss {Re<-RESEESTGIFREENHodeF {. OBLIGATOIRE pour les licences "Mixte" J

Représ. | Prenom

Légal

Mineur Nom 0

MN* Lic.

Prénom
MNomNaiss
NomMarital

NomUsage _ MomUsage

[ =MNomMNaiss
Méle) le
Nationalité

Adresse

C. Postal
Courriel

Profession

Entreprise

Représ.
Legal
Mineur

| Prénom |

Mom |

1er Prénom

Nom de
Maissance

Nom marital

Nom Usage

Mele) le

Vitle Naiss.

¥} Honorabilité

MNon

Informations honorabilité

Mme

_ NomUsage
|_ =NomMaiss

CodPost |

Deonnées honorabilité 8 compléter

New! [ Acceptation charte FFESQ  NeWw !

Encadrant occasionnel  pewy |

N°® Lic

Prénom
NomNaiss
MomMarital

NomUsage _ NomUsage

[ =NomNaiss
Néle) le
Nationalite

s

Adresze

C. Postal

Courriel

Profession

Entreprise

Représ. | Prenom |
Legal
Mineur

| Nom |
L

p

a.l

Fax.

ul

Téléphone | = |

Coordonnées du représentant légal

Informations sur le licencié

Bureau
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